Wskazowki do korzystania z pliku.

Przestany plik zawiera przyktadowe dane o cztonkach SGP w Oddziale.
Proponuj¢ wykonanie kopii pliku, w ktorym po usuni¢ciu dotychczasowej tresci nalezy
wprowadzi¢ rzeczywiste informacje.
Nazwa pliku z danymi przesytanego do ZG powinna zawiera¢ nazw¢ miasta - siedziby
Oddziatu bez polskich znakéw np. bialystok.xls, warszawa.xls, lodz.xls, itp. Umozliwi to
sporzadzenie zbiorczego zestawienia dla catego kraju.

Korzystanie z arkusza:

1. Wypetnianie arkusza zacza¢ nalezy od wypetnienia listy kot w zaktadce Kola.
Ilo$¢ cztonkow oraz kolumna "PREZES KOLA" na zielonym polu wypelnig si¢ po

prawidlowym wypelnieniu listy cztonkow.
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2. Nastgpnie nalezy przystapi¢ do wypetniania listy cztonkow w zaktadce Oddzial.

Lista czlonkow Stowarzyszenia Geodetow Polskich

Qddziat w Warszawie
czionkow oddziatu: 24

data sporzadzenia:' |

Lp.
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Nazwisko Imie Ptec Data Nr Wyksztatcenie Uprawnieni Zatrudnienie I
urodzenia |(legitymacji a
- e - - - - - -
damek Jan W T965-05-08 | TVY inz. geodeta 1.2 Adm. - Starostwo powiatowe S
ogdan Fiotr M | 1975-05-21 20W inz. geodeta 1 Emeryt ]
gk Pawet M| 1935-06-02 |3V technik geodeta Wykenawstwo - pracownik G
awadzki | Zygmunt Mo 1975-05-18 |40 mgr inZ.finz. inne niz geodezyjne 1 Adm. - Urzad Marszatkowsk C
picka Anna K | 1934-05-25 & dr geodezji 2 Szkelnictwe wyZsze Iy
armer Ryszard M | 1986-05-258 6\ mgr inz.{finz. inng niz geodazyjne 6 Adm. - Urzad Gminy U
R HeAmmols na 104C NE 292 [ 7AAM tamhnils annddAba 1 AL clemim masmdinem e memils 1

3. Pola niebieskie to pola "stownikowane". Wartosci tam wprowadzane nalezy
uzupetnia¢ z listy, (prawy przycisk myszy /PPM/ 1 opcja "Wybierz z listy..."; lub
wybor z listy podpowiedzi po kliknigciu na strzatce obok pola)

Nr Wyksztatcenie Upra
legitymacji
p— -

10 inZ. geodeta
20N inZ. geodeta
W technik geodeta A4
40 b.d.
EAN technik geodeta

e student
B inZ, geodeta
TN mar inZ. geodeta
g mar inz. finz. inne niz geodezyine

e dr geodezji
AN dr hab. geodexzji
1000 miar inF aandeta




4. Nie zmieniajmy nazw kolumn (pola zielone) oraz ich kolejnosci. Uniemozliwi to
pdzniejsze taczenie tych danych w arkuszu "krajowym". Poniewaz kazdy z Nas moze
mie¢ inne ustawienia ekranu, mozna oczywiscie dostosowac szerokos¢ kolumn do
wilasnych potrzeb.

). | Nazwisko Imie Ptec Data Mr Wyksztatcenie Uprawnieni
urodzenia |legitymacji a

r w w w w w w

1| Adamek Jan M| 1965-05-08 1AV inZ. geodsta 1.2

5. Pola z czarnym ttem zawieraja kolumny pomocnicze, stuzace zestawieniom

statystycznym - NIE NALEZY ICH EDYTOWAC.

6. Pola w kolumnach "Funkcja w Kole" oraz "Funkcja w Oddziale™ po wybraniu

odpowiedniej funkcji zmienig kolor tla.

Funkcja w Funkcja w Funkcja w
Kole Oddziale Zarzadzie
Gtownym
w -
prezes
skarbnik
prezes

Z-Cd preZesa

Z-Ca prezZesa

Z-Cd preZesa

selretarz

cztonek zarzadu

7. Strzatki przy nazwach kolumn to filtry:

Z-Ca preZesa

przy f'w (nazwa) | Funkcja w Funkcja v
Kole Oddziale
- h
itwie powiatowym “}"a"r'szy'stkie} . |prezes
twie powiatowym }Il':' pierwszych- ) |ekarbnile
(Inne...)
ota .
oto prezes zZ-ca prezesa
ciele sekretarz
1"".r L skarbnik
zie M!EJ.Ek!rT'I 7-c3 prezesa sekretarz
zie Migjskim (Puste)

rbn

(Niepuste) |

Wybranie opcji z listy filtréw ograniczy wyswietlang list¢ cztonkdéw do wierszy
spetniajacych warunek filtra np.
o wybranie w kolumnie "funkcja w oddziale" warunku "niepusty" ograniczy

wyswietlang liste czlonkdéw do 0séb petnigcych jakakolwiek funkcje w

oddz

iale;

o wybranie w kolumnie "funkcja w kole" warunku "prezes kota" ograniczy liste
do prezesow kot;

o wybranie w kolumnie "koto przy/w" nazwy konkretnego kota ograniczy liste
do cztonkdéw tego kota.

o Wybranie opcji ,,(Inne...)” spowoduje otwarcie nowego okna w ktorym mozna
budowac bardziej skomplikowane filtry. Wigcej informacji o budowaniu

filtréw znajduje si¢ w dokumentacji Excela pod hastem ,,Filtry

niestandardowe”




8. Zaktadka "slowniki" jest ograniczona do edycji. Wtasne pozycje w poszczegdlnych
listach mozna dodawac¢ na biatych polach (lista pol jest ograniczona). W polach
zielonych znajduja si¢ dane statystyczne zwigzane z wyksztalceniem oraz
zatrudnieniem. Pola te aktualizujg si¢ automatycznie 1 nie podlegaja edyc;ji..

WYKSZTALCENIE ZATRUDNIENIE
b.d. 1
technik geodeta 3 Adm. - Starostwo powiatowe/PODGIK
student 2 Adm. - Urzad Gminy
inz. geodeta 3 Adm. - Urzad Marszatkowski
mgr inZ. geodeta 10 Adm. - Urzad Wojewodzki
mgr inZ.finZ. inne niz g 2 Wykonawstwo - pracodawca
dr geodezji 1 Wykonawstwo - pracownik
dr hab. geodezji 0 Szkolnictwo srednie
prof. geodezji 1 Szkolnictwo wyisze

0 Student

0 Emeryt

0 Inne

0 Bezrobotny

0

0

4 » | M Oddzial / KOEA®Y slowniki /

Z gory dziekuje za wypekienie pliku zgodnie z instrukcja. Pozwoli to na potaczenie danych
w jeden plik w Zarzadzie Gtownym.
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